                    注  意  事  項

1. 至賣場買用品時，請把用品分２類結帳：

   一.文具用品、報表紙張、燈泡燈管及五金工具類－－其發票５％可扣扺。       　　

   二.其它－－其發票５％不可扣扺。

2. 給付薪資時，一定要讓員工親自簽收（簽名資料請妥善保存以免日後申報薪資有爭議）。

3. 電器類發票只有買冷氣的發票其５％才可扣扺。　　　　　　　　　　

4. 買車－－行照登記為客貨兩用、營業用或貨車者，其發票５％才可扣扺，

   自用客車則不可扣扺。　　　　　　　　　　

5. 收、開發票之金額，一張含稅請勿超過１５０萬，否則須提示收付款証明。 可開成多張把單張金額壓低，如有超過者，請主動提示收付款証明。

6. 向主管機徵機關辦理營業登記後，不論有無銷售額均應按期申報。

7. 勿取得虛設行號或非實際交易對象開立之發票作為進項憑證。

8. 進項憑證若以影本申報扣抵時，請檢查是否有重複扣抵情事。

9. 使用收銀機統一發票者，收銀機油墨應時常添加，以避免開立發票因油墨不清或漏蓋統一發票章，致造成應記載事項未依規定記載而受罰。

10. 若有進貨退出（或折讓）之情形，須取得進貨退出（或折讓）證明單，

交給我們作帳，不可跨期申報。（如1、2月這期就要在本期申報，不能跨至3、4月才申報）

