                       營 業 費 用 一 覽 表

1. 薪資支出：包括薪資、津貼、獎金、資遣費、交通費及膳宿費、各種補助費及其它給與。

2. 租金支出：承租房屋、機器或其它資產。

3. 文具用品：文具用品、電腦週邊用品、報表紙張、影印費、信封信紙等。

4. 旅　　費：出差費用。須提示行程表、機票收據及代收轉付單、火車車票或客運車票及非登記縣市之住宿費發票或收據。

5. 運　　費：貨運行之運什費、搬運費、起重費及快遞費。

6. 郵 電 費：公司名稱之電話費收據（含行動電話費用）或郵局開出之郵資証明單。

7. 修 繕 費：修理機器、車輛或其它與營業有關之修繕支出。 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

8. 廣 告 費：報章雜誌廣告、傳單、海報及說明書之費用。

9. 水電瓦斯費：登記地址之水費、電費、瓦斯費。(戶名須是公司行號名稱)　　　　　

10.保 險 費：勞保、健保費（保險費計算表亦要提示）、員工團險或產物保險。

11.交 際 費：宴客便餐、贈客禮品之費用（發票不可扣抵）。

12.伙 食 費：每人每月最高以2400元為限，超過部份視為員工薪資所得。

13.訓 練 費：在職訓練之講習費。

14.交 通 費：加油發票、停車費或計程車收據。
15.書報雜誌：購入與本事業營業有關之書籍或雜誌費用。

16.包 裝 費：紙箱、塑膠袋、氣泡袋等。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

17.勞 務 費：律師、會計師等之諮詢顧問費、代辦費。
18.什    費：沖泡式咖啡及茶包、清潔用品、五金工具。(發票可扣抵)

PS.以上費用需發票才可扣抵營業稅，收據本身無營業稅則不可扣抵。    
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