                    稅務補給站－正確開立統一發票

· 使用統一發票應注意事項

1. 應按時序開立，請勿日期顛倒，並於扣抵聯及收執聯加蓋統一發票章。

2. 開立統一發票，應分別依規定格式據實載明交易日期、品名、數量、

單價、金額、銷售額、課稅別、稅額及總計，但買受人為非營業人時，稅額應與銷售額合計開立。

3. 書寫錯誤者，應另行開立，並將誤寫之統一發票收執聯及扣抵聯註明「作廢」字樣訂回於存根聯上。

4. 每本發票皆連號，不得跳開。

5. 當期空白未使用隻統一發票應截角作廢。

6. 使用統一發票時，應區分應稅、零稅率與免稅分別開立，並於課稅別欄註記。

7. 以交貨或文件為開立發票時限之行業別，若交貨或文件前以收之貨款部份，應先行開立發票。

8. 分期付款方式銷貨者，除約定收取第一期價款時一次金額開立發票

     ，應於收取各期價款時開立統一發票。

9. 外銷貨物應於報關當日按海關公佈報關適用之匯率換算銷售額，若以郵局之郵政快捷郵件或陸空聯運包裹寄送貨物外銷者，應於郵局核發執據蓋用戳記日之匯率換算銷售額，據以申報營業稅。

10. 發票品名英文或代號應註明中文字樣，以利帳務處理。

11. 以信用卡方式收取貨款者，應在每筆刷卡後開立發票，並於發票備註欄

內註明卡號。因使用信用卡刷卡之特約商店是否誠實開立發票為日後國

稅局必查之對象。

12. 依稅法規定，只要有銷售貨物（或提供勞務）向客戶收取費用，無論對

方是否向貴公司索取發票，貴公司還是有開立發票之義務，否則即有逃

漏稅之嫌，國稅局可依法懲處。

